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 އިޢުލާނު 
 :މް ޤާ މަ  އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އޮފސިރަ

881322-J :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ދދަު:އަ ބޭނނުވްާ   1

 މޤަމާގުެ ގިނތްި: ދާއިމީ

 :ރނޭކްް މޤަމާގުެ  3.އެސް ޖީ

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  
މޤަމާގުެ 

 ކލްސެފިކިޝޭަން:

 ނޭޝނަަލް ސޯޝަލް ޕްރޮޓެކްޝަން އޖެެންސީ )އެންސްޕާ(، ކ. މާލެ
ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 

 ޖހެޭ ތނަް:

 ސކެޝްނަް  ފްރަންޓް އޮފީސް އެންޑް ޑިސްޕެޗް ކައުންޓަރ ޔުނިޓް 

 މސުރާަ: ރުފޔިާ  -/4465މަހަކު 
 ރުފޔިާ  -/1500މަހަކު 

 

ސރަވސިް 

 އލެވެަނސްް:
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް. .1
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2

 .ފައިސާއިތުރުގަޑީގެ  އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ މުވއަޒްފަުނންަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް .3
 އެލވަަންސގްެ  ދޭ މނަާކުރާތީ އަދާކުރުން އެހެންވަޒީފާއެއް އތިުރުން އެލަވނަސްްގެ ސަރވސިް މުސާރައާއި .4

 35% މުސރާއަިގެ އަސާސީ ގޮތުގައި
 ރުފިޔާ 50-/ ދުވހަަކަށް ރަސްމީ ކނޮްމެ ނުކނުްނަ ވޒަފީާއަށް ގޮތުގައި އެލވަަންސްގެ ރިސްކު .5
  ރުފިޔާ 007/- ގޮތުގައި އެލވަަންސްގެ ކޯ ސަޕޓޯނިްގ .6

 

އހެެނހިނެް 
 :އލެވަަނސްް 

 

އީއނެސްްޕާ އށަް  ،ސްކޭންކުރުމާއި ބަލައިގތަުމަށފްަހު ސޓިީ ފޯމާއި ހށުަހަޅާ ކައުނޓްަރަށް ޑިސްޕޗެް  .1
/  ސެކްޝަން ފނޮުވނަްޖެހޭ އުސލޫުން އނެްޓްރީކުރުމަށފްަހު ޑިސްޕެޗްޝޓީް ތައްޔާރުކޮށް ހަމަޖހެިފައިވާ 

 .ރޓޫްކުރުން ދުވަހަށް ދުވހަުން ޔުނޓިތްަކަށް

މއަގިަނޑު  ގެ މު ޤާ މަ 
ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު 

 

                                              ލް ސޝޯލަް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެނެސްީ ޝނަަ ނޭ 

 މިނިސްޓްރީ އޮފް ޖެންޑރަ، ފެމިލީ އެންޑް ސޯޝަލް ސަރވިސަސް 

  ދިވެހިރާއްޖެ  ،މާލެ
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 އދަި  ފޯނުން) ފަރާތަށް  އެދިފައިވާ އހެީއަށް ހަމަކުރުމަށް ލިޔެކިޔނުްތައް ،ހމަަނުވާނަމަ ލިޔެކިއނުްތައް ހުރިހާ .2
 ފމޯު  އެފަރާތުގެ ،ހަމނަުވނާަމަ ލިޔުން މަސްތެރޭ 01 އނެްގުމަށފްަހުވެސް މިގޮތަށް  ،އނެްގުމަށާއި( ލިޔމުުން
 .އެނގްުން ލިޔމުުން އެފަރާތަށް އެކަން ބޠާލިްކޮށް

 ކުރިއަށގްެނދްިއުން.   އާ އެއްގތޮަށް ކައުނޓްަރގެ މަސައްކަތްޑިއޓުީ ރޯސޓްަރ   ކައނުްޓަރުގެ ޑިސްޕޗެް  .3
 މަޢލުޫމާތު ސައްޙަ ބޭނުންވާ ފަރާތތްަކަށް ހޯއދްެވުމަށް ވަޑައގިަނންަވާ ޚދިުމަތް ކައުނޓްަރަށް ސްޕޗެް ޑި .4

ސުޕަވައޒިރަާ  ބލަަހައްޓާ މޢަުލޫމތާުތައް ފަރާތްތަކުގެ ހށުަހަޅުއްވާ ޝަކުވާ މިއޖެެންސީއަށް  ،ފޯރުކޮށދްިނުމާއި
 .ހިއްސާކުރުން

ސުވާލތުަކަށް ޖަވބާުދާރީ ނުވެވިއޖްެ  ވަގުތުގައި ކަސޓްަމަރެއްގެޑިއޓުީގއަި ހނުްނަ  ގެކައނުްޓަރު ޑިސްޕެޗް .5
 ސުޕަވައިޒަރަށް ގުޅައގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފްކުރުން.ނަމަ 

ޑިސްޕެޗް ކއަުނޓްަރަށް ކޭސް އަޕްޑޓޭް ހޯއްދވަަން ވަޑއަގިަނންަވާ ފަރާތތްަކަށް އީއެންސްޕއާނިް  .6
 ޗެކްކުރުމށަްފަހު މޢަުލޫމތާު ހިއްސާކުރުން.  

އފޮީހުގެ ފްރޮނޓްް އޮފީސް ކއަނުޓްަރަށް މަސައްކތަްކުރަން ނިކުނންަން ޖެހިއްޖނެަމަ ރަސްމީ ގަޑގީއަި  .7
 ތްކުރުން.ފްރނޮްޓް އފީހުގައި މަސައްކަ

ތައްޔާރުކޮށް ސުޕަވައިޒރަާ  ދުވހަަށް ދުވހަުން ރިޕޓޯު ޓަރކައުން ދށަުން އުސޫލުގެ ހަމަޖހެިފައިވާ .8
 ހިއްސާކުރުން

 :ވާޖބިތުއަް 

ލި ބިފައި ވުމާއެކު، މާއދްއާިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގރްޑޭް  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެ އާ އއެް ފނެވްަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން 
އތިުރުން 'ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި  އޭގެ

 .ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން މާއދްާއިން

 

 ކަސްޓަމަރ ސަރވިސް  ނުވަތަ  މެނޭޖްމެންޓް ، އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން 

 

މޤަމާގުެ 
 ޝރަޠުުތއަް:

 

 

ގެ ކޮމޝިަނުސިވިލް ސަރވިސް ފޯމް މި ) ފޯމު  ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ .1
 (.ކައުނޓްަރުން ލިބެނހްުނންާނެއެވެއިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ވބެްސައޓިުން އަދި 

 އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި  .2

ކާޑުގެ ދފެުށގުެ ލިޔނުްތައް  ،މއުދްަތު ހަމނަުވާ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ .3
 ފެނންަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 

މަށް ޤާތިލާ މަމަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން ކުރިސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަ .4

ން ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހު
 ލިޔުން. ދޫކށޮްފައިވާ

 ؛ތަކުގެ ކޮޕީފިކެޓުލީމީ ސޓެުޢުލބިިފައިވާ ތަ .5

ފނެްވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މތަީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން  ހ( )
ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ  ނުވތަަ 

ކުރިކަމގުެ ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެުފިކޓެު ވަކި ފނެްވަރެއްގއަި ޤބަލޫު  ކޯސް ފުރިހމަަ 

ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 
 ލޔިނުްތއަް:

 



 
 

  

3003535ފެކސްް:ނޭޝނަލަް ސޝޯަލް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެެނސްީ، އމަީނމީަގު،މާލެ، ދިވެހރިއާޖްެ.   

  

 
3005353ފޯން: :އީމެއިލް    info@nspa.gov.mv  

ޑިވްސް ކލޮިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ އދަި ކުރެވނޭެކަމަށް މޯލް
  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. 

އި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ ސޓެުފިކޓެުތަކާމަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތއަލުީމީ  ރާއްޖޭގެމަތީ ތައުލީމު ދޭ،  ( )ށ
 ޓގްެ ކޮޕީ.ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމާއި ޓްރާންސްކްރިޕް؛ ކޮޕީ

 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ. ކާއި ތަމްރީނުކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ  .6

އެ ޙނާު ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވނާަމަ، ށް ދެވޭ އިމްތިސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއށަް ވނަުމަ .7
 ގެ ކޮޕީ.ސޓެުފިކޓެް

 : ޔުންތަކުގެ ކޮޕީގެ ލިތަޖުރބިާ ގެމަސައްކަތު .8
ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތގުެ މުއައސްސަާއެއްގައި، ސރަކުރާު ހިއްސވާާ    )ހ(

ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ ޖަމާއަތެއްގއަި ވަޒފީާ 
ދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަު އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއް

  ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ  އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް  )ށ(
މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދި ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި

ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަނގްއަދިޭ ؛ އފޮީހކަނުް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ
 ޗެކް ފޯމް ރފެަރެންސް 

 އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކރާު ހިއްޞވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި މސައަްކަތްކށޮްފައިވނާަމަ)ނ(  
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން 

 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯް 

 ށް ބަލައިގެން ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމަ  .1

 ށް ބަލައިގެން ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުމުުއްދަތުގެ ތަމްރީނަސައްކަތުގެ މަ .2
 " ގެ މާރކްސް އަށް ބަލައގިެންއިމްތިޙާން ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ" .3
 އަށް ބަލައިގެން  ގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާމަ .4

 ޕްރެކޓްިކަލްސް ގެ މާރކސް އަށް ބަލައގިެންއނިްޓަވިއު އަދި  .5
މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމށަް، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީާއަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ލބިުނު ޕޮއނިްޓްގެ  .6

 ން.އިންސައތްައަށްވުރެ މަތިވު )ފަހެއް ސާޅިސް) 45ޖުމްލަ %

އިދާރާގެ )ކަނޑައަޅާފައިވާ ޤަވާއިދުތަކާއި އުޞލޫުތަކާއި އެއްގތޮަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބަލާނެ ކަންތައްތައް 
 ވބެްސައޓިުން ލބިެން ހނުްނާނެ(

 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ 

ބލިު ފރަތާއެް ޤާ
ހވޮުމަށް ބލެޭނެ 
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  މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ.  3003535އަދި ފެކްސް   info@nspa.gov.mvލިޔނުްތައް އީމެއިލް

އެ ، މަސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ  ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައފިިނައަދި އޢިުލނާުގެ 

 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ.
 

 ސނުގްޑަި:

  

ވަޒީފއާށަް  ،ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން  ވަޒފީާއަށް އދެި ހށުަހަޅާމި 
 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޓޯްލިސްޓް  ތައްފަރާތްކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބޭ 

 
 

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

 2020 ން  19އގޮސަޓްް  2020 ނީ،އނޮްނާ އިމތްހިާނއާި އނިްޓަވިއު އަދި މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ 
 ގައެވެ. ކ.މާލެ، )އނެސްޕްާ(ނޝޭަނލަް ސޝޯލަް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެނެސްީ  ދމެދެު،އާ  18 ސޕެޓްެނބްރަު 

 
 

 

 

 

 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފއާަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް  5އިންޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ފމޯު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދރާގާެ  A2ޕއޮިންޓް ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )
އިނޓްް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއއެް އަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާ

 ޝަކުވާއެއް މި ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ  5ދު ނޫން ންފޯމު އނާްމު ކުރާދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ A2އޮތމްަނަ 

 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 
 
         ،ނަނބްަރަކީކުރާނެ ފެކްސް . އަށެވެ 1402ނީ މަށް ގުޅާއިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރު މި

 .އަށެވެ info@nspa.gov.mvމެއިލް ކރުާނީ  -އީ .އެވެ 3005353 

  

 އިނޓްވައިު 
އމިތްޙިނާއާި 

ތަނއާި،  އނޮްނނާެ 
 މއުދްަތު:
 ،ތަނާއި އނޮްނނާެ 
   :މއުދްަތު 

 
    "ވޒަފީއާށަް 
 ކރުމިތަލިީ 

ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް 
 ލބިނުު 

 A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 (" ފޯމު

 އނާމްކުުރުން 
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