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 (IUL)199-HRS/199/2020/30  :ުނަނބްަރ 

 އިޢުލާނު 
 މޤަމާް: އފޮސިރައކެއަުނޓްސްް 

J-323363 :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ބޭނނުވްާ އދަދަު:  1

 މޤަމާގުެ ގިނތްި: ދާއިމީ

 މޤަމާގުެ ރނޭކްް: 1އެމް.އެސް 

 1ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގރްޑޭް  
މޤަމާގުެ 

 ކލްސެފިކިޝޭަން:

 ނޭޝނަަލް ސޯޝަލް ޕްރޮޓެކްޝަން އޖެެންސީ )އެންސްޕާ(، ކ. މާލެ
ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 

 ޖހެޭ ތނަް:
 ސކެޝްނަް  ބަޖޓެް އެންޑް ފައނިޭންސް ސެކޝްަން

 މސުރާަ: ރުފޔިާ  -/5610މަހަކު 

 ރުފޔިާ  -/2000މަހަކު 
 

ސރަވސިް 
 އލެވެަނސްް:

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް. .1

 ޤާނޫނުގެ ދަށނުް ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން.ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ  .2
 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން  .3
މުސާރައާއި ސަރވސިް އެލަވނަސްްގެ އތިުރުން އެހެންވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މނަާކުރާތީ ދޭ އެލވަަންސގްެ  .4

 .35ގޮތުގައި އަސާސީ މުސރާއަިގެ %
 .ރުފިޔާ 50-/ރިސްކު އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި ވޒަީފާއށަް ނުކނުްނަ ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހަކަށް  .5
  .ރުފިޔާ 700/-ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި  .6

 

އހެެނހިނެް 

 :އލެވަަނސްް 
 

އެޓޭޗް ކުރުން. އދަި  އަދި ޕާކްކޮށް ތައްޔރާކުޮށް،މެޑިކަލް ވލެްފެއަރގެ ކޭސތްަކަށް ޕމޭަނޓްް ވައުޗަރތައް  .1
  ޕމޭަނޓްް ވައުޗަރތައް ގަވާއިދުން ފައިލް ކުރުން.ތައްޔާރުކޮށް  މިކޭސތްަކަށް ބނޭުންވާ ބޭންކް ޝޓީްތައް

ޕމޭަނޓްް ވައުޗރަ ކނޮްމެ މަހެއްގެ  ދނޭްޖެހޭ ފަރތާްތަކުގެ ލިސޓްްތައް ލބިުމުން މަހނުްމހަަށް ފައިސާ .2
 ންޓް އެޑްވައިސް ބނޭްކަށް ފޮނުވައި ޖަމާވިތޯ ޔގަީން ކުރުން.ބޭންކް ޝީޓާއި ޕޭމަ ،ޕާކްކޮށް ،ތައްޔާރުކޮށް

ޕމޭަނޓްް  ދށަުން ފައިސާގެ  އެހީ ލބޭ ފަރާތްތަކަށް ފައިސާ ދޫކުރުމަށް ތައްޔާރުކުރެވޭމެޑިކަލް ވލެްފެއަރގެ  .3

މއަގިަނޑު ޤމާގުެ މަ 
ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު 

 :ވާޖބިތުއަް 

 

                                              ލް ސޝޯލަް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެނެސްީ ޝނަަ ނޭ 
 މިނިސްޓްރީ އޮފް ޖެންޑރަ، ފެމިލީ އެންޑް ސޯޝަލް ސަރވިސަސް 

  ދިވެހިރާއްޖެ  ،މާލެ
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 ވައުޗަރތައް ޗެކް ކުރުން.
ސައްކަތް ކުރުމާއި، އތަްމަތީ އތަްމަތީ ފައިސާގެ ޕމޭަނޓްް ވައުޗަރ ތައްޔާރުކޮށް ރީއެމބްަރސް ކުރުމުގެ މަ .4

 .ފައިސާ ދޫކުރުމާއި އާމްދނަީ ފއަސިާ ބަލައިގތަުން
ނޑއަޅެފިައިވާ އޞުޫލުގެ ދށަުން ހަމަޖހެިފައވިާ  .5 ތިޖޫރީ ރިޕޓޯު އދަި އާމދްަނީ ފައިސާގެ ރޕިޓޯު ކަ

 ނުވަތަ ޗެކް ކުރުން. ތައްޔާރުކުރުންމުއްދަތުގައި 
ނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގއަި ހަމަޖހެިފައިޕމޭަނޓްް ވައުޗަރ ރަޖިސޓްރްީ  .6 ވާ އޞުޫލުގެ ދަށުން އަދި ކަ

 ށް ބލެެހެއްޓުން.އަޕްޑޭޓްކޮގަވާއިދުން 
ވެރިއެއްގެ އިރޝުާދގުެ ދެއްކި ހނުްނަ ބލިްތަކުގެ ލިސޓްްތައް ތައްޔާރުކޮށް ނުއަހަރު ނިމމުުން ފައިސާ  .7

 އަށް ފޮނވުުން.ފިނޭންސް ދށަުން މިނިސްޓްރީ އޮފް 
ދަށނުް ފައިސާގެ އެހީ ހަމަޖައސްނަްޖެހޭ ކޭސްތައް ސެކޝްަނށަް ލބިުމުން މެޑިކަލް ވލެްފެއަރގެ  .8

 އނެްޓްރީކޮށް އެސައިން ކުރުމަށް ވެރިއެއްގެ އަރހިަށް ގެނދްިއުން.
ޕމޭަނޓްް އެޑްވައިސް އަދި ބޭންކް ޝޓީް ބޭންކަށް ފނޮުވުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކޮށް ބނޭްކަށް  .9

 ފނޮުވނުުކަން ޔަޤީން ކުރުން.

 

 5ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް  އެކައުންޓިންގ ނުވަތަ ފައނިޭންސް 
 ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން. ގެ 6ނުވަތަ 

 

  އެކައުނޓްިންގ ނުވަތަ ފައނިޭންސް 

 

މޤަމާގުެ 

 ޝރަޠުުތއަް:

 
ވަޒީފާގެ ގުޅޭ 

 ދާއިރާތައް

ގެ ކޮމޝިަނުސިވިލް ސަރވިސް ފޯމް މި )ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު  .1
 (.ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެއިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ވބެްސައޓިުން އަދި 

 އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި  .2
ކާޑުގެ ދފެުށގުެ ލިޔނުްތައް  ،މއުދްަތު ހަމނަުވާ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ .3

 ފެނންަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 

އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ  .4
ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބރޭުގެ މތަީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން )ހ(   އޮތޯރޓިީން ފނެްވަރު/ލެވަލް ކަ
ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ  ނުވތަަ 

ކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެުފިކޓެު ވަކި ފނެްވަރެއްގއަި ޤބަލޫު  ކޯސް ފުރިހމަަ 
ކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ އދަި ކުރވެޭނެ

  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. 

 

ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 

 ލޔިނުްތއަް:
 



 
 

  

3003535ފެކސްް:ނޭޝނަލަް ސޝޯަލް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެެނސްީ، އމަީނމީަގު،މާލެ، ދިވެހރިއާޖްެ.   

  

 
3005353ފޯން: :އީމެއިލް    info@nspa.gov.mv  

ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތއަލުީމީ ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމު ދޭ،  )ށ( 
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ.ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމާއި ؛ ކޮޕީ

 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ. ކާއި ތަމްރީނުކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ  .6

އެ ޙނާު ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވނާަމަ، ށް ދެވޭ އިމްތިސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއށަް ވނަުމަ .7
 ގެ ކޮޕީ.ސޓެުފިކޓެް

 ޔުންތަކުގެ ކޮޕީ: ތަޖުރބިާގެ ލި ގެމަސައްކަތު .8
ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައލުަތގުެ މުއައސްސަާއެއްގައި، ސރަކުރާު ހިއްސވާާ   )ހ( 

ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ ޖަމާއަތެއްގއަި ވަޒފީާ 
ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަު  އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި

  ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް )ށ(  
މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ  އަދިވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި

ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަނގްއަދިޭ ؛ އފޮީހކަނުް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ
  .ޗެކް ފޯމްރފެަރެންސް 

މސައަްކަތްކށޮްފައިވނާަމަ )ނ(  އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކރާު ހިއްޞވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން 

 .ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް

 .ބަލައގިެންލބިިފައިވާ ތޢަުލީމަށް  .1

 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުމުުއްދަތުގެ ތަމްރނީަށް ބަލައިގެން .2
 .އިމްތިޙާން" ގެ މާރކްސް އަށް ބަލައގިެން "ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ .3

 .މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ އަށް ބަލައގިެން .4
 .މާރކސް އަށް ބަލައގިެންޕްރެކޓްިކަލްސް ގެ އނިްޓަވިއު އަދި  .5
މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމަށް، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީާއަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކނުް ލބިުނު ޕޮއނިްޓްގެ  .6

 އިންސައތްައަށްވުރެ މަތވިުން. )ފަހެއް ސާޅިސް) 45ޖުމްލަ %

ނޑައަޅާފައިވާ ޤަވާއިދުތަކާއި އުޞލޫުތަކާއި އެއްގތޮަށް މީހަކު ހޮވުމަ ށް ބަލާނެ ކަންތައްތައް އިދާރާގެ )ކަ
 ވބެްސައޓިނުް ލބިެން ހނުްނާނެ(
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ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  5އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ފޯމު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނެހެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވބެްސައޓިްގއަި  A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

 A2އިނޓްް ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތމްަނަ އަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާ

ޝަކުވާއއެް މި އިދރާއާަށް  ދވުަހުގެ ތެރޭގައި އެ  5ދު ނޫން ންފޯމު އނާްމު ކުރާދުވހަުން ފެށގިނެް ރަސްމީ ބަ
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 މއުދްަތު:
 ،އނޮްނނާެ ތަނާއި

   މއުދްަތު:
 

    "ވޒަފީއާށަް 
 ކރުމިތަލިީ 

ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް 
 ލބިނުު 

 A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 (" ފޯމު

 އނާމްކުުރުން 
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