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 އިޢުލާނު 
 

 މޤަމާް: ސނީއިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އފޮސިރަ

J-322874 :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ބޭނނުވްާ އދަދަު:  1

 މޤަމާގުެ ގިނތްި: ދާއިމީ

 މޤަމާގުެ ރނޭކްް: 1އެމް.އެސް 

 1ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގރްޑޭް  
މޤަމާގުެ 

 ކލްސެފިކިޝޭަން:

 ނޭޝނަަލް ސޯޝަލް ޕްރޮޓެކްޝަން އޖެެންސީ )އެންސްޕާ(، ކ. މާލެ
ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 

 ޖހެޭ ތނަް:
 ޔނުޓިް:/ސކެޝްނަް  ފްރނަްޓް އޮފީސް އެންޑް ޑިސޕްޗެް ކައނުްޓަރ ޔުނޓިް

 މސުރާަ: ރުފޔިާ  -/5610މަހަކު 
 ރުފޔިާ  -/2000މަހަކު 

 
ސރަވސިް 
 އލެވެަނސްް:

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް. .1
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. އުސލޫުންސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ  .3
މުސާރައާއި ސަރވސިް އެލވަަންސްގެ އތިުރުން އެހެންވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މނަާކުރާތީ ދޭ އެލަވނަސްްގެ ގޮތގުއަި  .4

 35އަސާސީ މސުރާައިގެ %
 / ރުފިޔާ 75/-ވަޒފީާއަށް ނުކުންނަ ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވހަަކަށް  ށްކައނުްޓަރަ ރިސްކު އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި .5

 ރުފިޔާ 50-/ކނޮްމެ ރަސްމީ ދވުަހަކަށް  ނޫން އހެެން އިދާރީ މަސައްކަތްކުރާ ކައނުްޓަރު
 ރުފިޔާ  007/-ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި  .6

 

އހެެނހިނެް 
 :އލެވަަނސްް 

 

                                              ލް ސޝޯލަް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެނެސްީ ޝނަަ ނޭ 

 މިނިސްޓްރީ އޮފް ޖެންޑރަ، ފެމިލީ އެންޑް ސޯޝަލް ސަރވިސަސް 

  ދިވެހިރާއްޖެ  ،މާލެ
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 .ސުޕަވއަޒިްކުރުންޕްރަނޓްް އޮފސީް / ޑިސޕެޗެް ކއަނުްޓަރުގެ ސޓްފާުން ކުރނަްޖެހޭ މސަައްކަތް ހަވާލުކުރުމާއި  .1
 ގެ އިރުޝާދާއި އެއްގޮތަށް ހިނގްާ ޕްރަނޓްް އޮފީސް / ޑިސެޕޗެް ކައނުްޓަރުގެ މަސައްކތަްތައް ވެރިން .2

 .ބލެެހެއޓްުން
ފްރަނޓްް އޮފީސް / ޑސިޕްޗެް ކއަނުްޓަރުގެ ޑިއޓުީ ރޯސޓްރަ ހދެުން. މިގތޮުން ކައނުްޓަރ ގަޑިއށަް ހުޅުވމުއާި  .3

ނޑައެޅިފައިވާ މުވައްޒފަުން   .މސަައްކތަަށް ހާޒިރު ނުވެއްޖެނަމަ ބަދަލު އިންރިޒާމު ހަމަޖެއްސުންކަ
ފްރަނޓްް އޮފީސް / ޑިސޕްޗެް ކައނުްޓަރު ހުޅުވިފައި ހނުްނަ ގަޑިތަކުގައި އޮންކޯލްގައި ހުރުން. މިގޮތނުް  .4

ލތުަކަށް ޑިއުޓީގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފުގެ ކޯލތްަކަށް ޖަވބާުދނިުމާއި، އެމުވައްޒފަަށް ކަސްޓަމަރނުްގެ ސުވާ
 ން.ޖަވބާުދާރީ ނުވެވިއްޖނެަމަ އެކަމުގައި އހެީތެރިވދެިނު

ޑިސެޕެޗް ކއަނުްޓަރުގެ މެދުވެރިކޮށް ބަލާގަންނަ ފޯރމްތައް ޗެކްކުރުމާއި، ފާހަގަކުރެވޭ ކށުްތައް ފާހަގަކށޮް  .5
 .މުވައްޒފަުނންަށް އިރޝުާދުދީ އެކށުްތައް ތަކުރާރުވިޔނަުދނިުން

އނުްޓަރުގެ ސޓްފާުނންަށް ކަސްޓަމަރ ކެއަ އާއި ބެހޭގތޮުން ގާބލިްކަން ފްރަނޓްް އޮފީސް / ޑިސެޕެޗް ކަ .6
 .އިތުރުކށޮް ދިނުމުގެ ގތޮުން ޕްރޮގްރާމްތައް ހިނގްުން

ގަޅު ކުރމުށަް ނދެކޭގޮތް ރަ، ދު ރައްޔިތނުްގެ އތިބުާރު ހޯދައިކއަުނޓްަރާއި މެ ހާއި / ޑސިޕެްޗްފްރަނޓްް އޮފީ .7
 .ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައްކުރުން

ރަނޓްް އޮފީސް / ޑސިޕެެޗް ކއަުނޓްަރާއި ބެހޭގތޮުން ރައްޔިތުން ހށުަހަޅާ ޝަކުވތާަށް ބަލައި، ވެރނިގްެ ފް .8
 މަޝްވަރާގެ މތަިން ޙައްލުކުރުން.

ފްރަނޓްް އޮފީސް / ޑިސްޕޗެް ކައނުްޓަރުގެ ޚދިުމަތް ހޯދފާަރާތތްަކަށް އިޖތްިމާޢީ ރައްކާތެރިކަމގުެ  .9
ޙަ މަޢލުޫމާތު ދިނުމާއި އދަި ބައްދަލު ކުރަން ބޭނނުްވާ ފަރތާްތަކއާި ޕްރޮގްރާމްތަކާއި ބެހޭ ގތޮުން ޞައް

 ބައދްަލުކުރުން.
ފްރަނޓްް އޮފީސް / ޑިސެޕޗެް ކައނުްޓަރުގެ ޚދިުމަތް ހޯދާ ރައްޔިތނުްނާއި މުޢާމލަާތް ކުރުމާއި އދަި  .10

ގެ ހުނަރާއި ތަމްރީން ދނިުމގުެ ރައްޔިތނުްނންަށް ދިމާވާ މައްސަލަތައް ދނެެގަތުމާއި ދިމާވާދަތިތަކާއި ކުރިމތަިލުމު
 އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން.

 .އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކތަްތަކާ ގުޅޭގތޮުން ޙަވާލުކުރެވޭ އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ކުރުން .11
 

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު 

 :ވާޖބިތުއަް 

ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ  ގެމެނޭޖމްަނޓްް ނުވަތަ ކަސްޓަމަރ ކެއަރ، އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން
ނޑުގެ ލެވެލް   ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން. ގެ 6ނުވަތަ  5އނޮިގަ

 

 ނުވަތަ މނެޭޖމްަނޓްް ކަސްޓަމަރ  ސަރވިސް، އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

 

މޤަމާގުެ 
 ޝރަޠުުތއަް:

 
ގުޅޭ ވޒަފީގާެ 

 ދާއިރާތއަް 

ގެ ކޮމޝިަނުސިވިލް ސަރވިސް ފޯމް މި )ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު  .1
 (.ކައުނޓްަރުން ލިބެނހްުނންާނެއެވެއިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ވބެްސައޓިުން އަދި 

 ހިމނެޭގޮތށަް(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް  .2

ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 
 ލޔިނުްތއަް:
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ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެނންަ،  ،މުއދްަތު ހަމނަުވާ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރއަްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ .3
 އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 

މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް  .4
ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
 ؛ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ނޑު ޖހަާފައިވާ، ރާއްޖެއނިް  )ހ(  މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު /ލެވަލް ނޑައަޅައި ތައްގަ ކަ
ބޭރުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓް؛ް ނުވަތަ 
: ސޓެްފިކޓެް ނެތް ހާލތަްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހމަަ ކުރިކަމގުެ ލޔިމުާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަނސްް 

 ށްފައިވާ އެމް.ކިއު.އޭ އެސެސމްެނޓްް ރިޕޯރޓްގެ ކޕޮީ އަދި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.  އޮތޯރޓިީން ދޫކޮ

މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތއަލުީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ  )ށ( 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ.؛ ކޮޕީ

 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ. ކާއި ތަމްރީނުކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ  .6

އެ ޙނާު ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވނާަމަ، ށް ދެވޭ އިމްތިސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއށަް ވނަުމަ .7
 ގެ ކޮޕީ.ސޓެުފިކޓެް

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:  .8
ކނުފްުންޏެއްގއަި  ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީއާެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސސައާެއްގައި، ސަރުކރާު ހިއްސާވާ  )ހ(

އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގއަި ވަޒީފާ /ނުވަތަ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ
އއެް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތކަގުައި ވަޒފީާ ( ސްއޫލިއްޔަތުވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތއާި، ވަޒީފާގެ މަ

   .އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ) އަދާކށޮްފައިވނީަމަވެސް 
 

އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވޒަފީާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، )ށ(   
ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި ، ވޒަފީާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް (އެއް އދިާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ 
އަދާކށޮްފައިވނީަމަވެސް ) ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފުނގްެ 

؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރި ގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެނސްް އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން
 .ޗެކް ފޯމު

)ނ(  ދައުލަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފނުިތަކުގެ ތެރެއިން އުވލާާފައިވާ ތަނތްަނުގައި 
މަސްއޫލިއްޔތަު މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ 

(އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ 
 އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު.

ވަޒީފާ،  ތެއްގއަި މސަައްކަތް ކށޮްފައިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއްޔާ/ޖަމާއަ(  ރ)
މަޤާމުތަކުގއަި  އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ( އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު
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3005353ފޯން: :އީމެއިލް    info@nspa.gov.mv  

ލިޔުން އދަި އެ  ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ
 .ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން މްޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތަކީ ހނިގަމނުްދާ ޖަމްޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތެއްކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުންޖަ

 ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމަށް ބަލައިގެން  .1
 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުމުުއްދަތުގެ ތަމްރނީަށް ބަލައިގެން  .2
 އިމްތިޙާން" ގެ މާރކްސް އަށް ބަލައގިެން ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ"ސިވިލް ސަރވިސގްެ  .3
 މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ އަށް ބަލައިގެން  .4
 ޕްރެކޓްިކަލްސް ގެ މާރކސް އަށް ބަލައގިެންއނިްޓަވިއު އަދި  .5
ހުރިހާ ބަޔަކުން ލބިުނު ޕޮއނިްޓްގެ މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމށަް، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ  .6

 އިންސައތްައަށްވުރެ މަތވިުން. )ފަހެއް ސާޅިސް) 45ޖުމްލަ %

ނޑައަޅާފައިވާ ޤަވާއިދުތަކާއި އުޞލޫުތަކާއި އެއްގތޮަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބލަާނެ ކަނތްައްތައް އިދާރާގެ ވބެްސައޓިުން  )ކަ
 ލބިެން ހުންނާނެ(

 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ 
ޤބާލިު ފރަތާއެް 
ހވޮުމަށް ބލެޭނެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 ،ގެ ކުރިން 13:30ދުވަހުގެ  އދާއީތްަ ވާ   2020ޑސިނެބްރަު  27  މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ
އަށެވެ. ވަޒފީއާަށް އެދޭ ފޯމާއި  )މއ.ދނޮވްލެި އމިރާާތް، އމަނީމީގަު(ނޭޝނަލަް ސޝޯލަް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެެނސްީ 

  މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ.  3003535އަދި ފެކްސް   info@nspa.gov.mvލިޔނުްތައް އީމެއިލް
ނޑައަޅައިފނިަމަ ނޑައަޅާ ، އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ  ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަ އެ ކަ

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. ދުވަހުގެ އަދދަަށް
 

މޤަާމަށް 
އދެނެްވގީތޮއާި 

 ސނުގްޑަި:

  
ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ  ،ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން  މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ

 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޯޓްލިސްޓް  ތައްފަރާތްފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލބިޭ
 
 

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

ޑސިނެބްރަު  2020 އޮނންާނީ، ޕރްޒެނެޓްޝޭަން  އމިތްހިާނއާި މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބއޭވްޭ އނިްޓަވިއު އަދި 
 ކ.މލާެ ،ނޝޭނަަލް ސޝޯލަް ޕރްޓޮކެޝްަން އޖެނެސްީ )އނެސްޕްާ( އާ ދމެެދު، 26ޖނަވަރަީ  2021އއާި  27

 ގައެވެ.
 
 

 
 
 
 

އިނޓްވައިު 
އމިތްޙިނާއާި 

އނޮްނނާެ ތަނއާި، 
 މއުދްަތު:

 ،އނޮްނނާެ ތަނާއި
   މއުދްަތު:

 
    "ވޒަފީއާށަް 
 ކރުމިތަލިީ 



 
 

  

3003535ފެކސްް:ނޭޝނަލަް ސޝޯަލް ޕރްޓޮކެޝްނަް އޖެެނސްީ، އމަީނމީަގު،މާލެ، ދިވެހރިއާޖްެ.   

  

 
3005353ފޯން: :އީމެއިލް    info@nspa.gov.mv  

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްް ލިބުނު  5އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ފޯމު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނެހެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި އނާމްުކުރެވޭނެއެވެ.  A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ފޯމު އނާްމު ކުރާދުވހަުން  A2އިނޓްް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތމްަނަ  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއަށް ކުރިމތަިލީވަޒީފާ
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 5ދު ނޫން ންފެށގިެން ރަސްމީ ބަ

 
 

        ، ފެކްސް ކުރާނެ ނަނބްަރަކީ. އަށެވެ 1402މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
 .އަށެވެ info@nspa.gov.mvމެއިލް ކރުާނީ  -އީ .އެވެ 3005353 
  

ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް 
 ލބިނުު 

 A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 (" ފޯމު

 އނާމްކުުރުން 
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